Anleitung fir Webkonferenzen mit Jitsi Meet

Mit Jitsi Meet konnen Sie Webkonferenzen sowohl {iber einen stationaren Computer, ein Laptop als
auch Gber Smartphone abhalten.

Teilnahme am Meeting Uber Computer oder Laptop
1. Bevor Sie das Meeting starten, schlielRen Sie alle Browser.
2. SchlieRen Sie das Headset und ggf. eine Kamera an.
3. Starten Sie den Browser Google Chrome oder Mozilla Firefox.

Anmeldung als Host des Meetings
4. Geben Sie die URL ein: https://vc.dbfz.de/
5. Erlauben Sie dem System den Zugriff auf lhre Kamera und das Mikrofon.
6. Wenn Sie das Meeting leiten wollen, wahlen Sie ,,| am the host”. Fiir jedes Meeting muss
jemand als Host fungieren.

Waiting for the host ...

The conference rglade has not yet started. If you are the
host then please authenticate. Otherwise, please wait for
the host to ammive.

| am the host

7. Geben Sie den Anmeldenamen und dass Passwort ein, dass wir Ihnen mitgeteilt haben.

Password required

I |

epassros ]

Cancel

8. Weiter wie bei normaler Teilnehmer ab Punkt 10.



Anmeldung als normaler Teilnehmer in Threm Meetingraum
9. Geben Sie den Link mit dem Namen des Meetings ein, den wir lhnen mitgeteilt haben.
https://vc.dbfz.de/[Meetingname].
10. Erlauben Sie dem System den Zugriff auf lhre Kamera und das Mikrofon.
11. Wihlen Sie unter Einstellungen/Geréte (Settings/Devices) lhre Kamera und das Mikrofon aus
und driicken Sie OK.

Settings Einstellungen

Profile  Maore

Kamera

Mikrofon

12. Hosts haben eine Wahlmaoglichkeit mehr

Camera
Microsofi® LifeCam Studio... v
Microphone

Mikrofon (Logitech USB He .. w

Audio output

Lautsprecher (Logitech US...

Cancel

13. Uber Settings/More (Einstellungen/Mehr) kénnen Sie auch die Sprache einstellen.


https://vc.dbfz.de/%5b

Settings

Devices Profile

Cancel

14. Als Host konnen Sie hier auch die Teilnehmer stumm schalten.

Einstellungen

Gerate | Profil

Alle Teilnehmer treten stumm geschaltet

bei
Alle Teilnehmer treten ohne

Follow-me fiir alle Teilnehmer

15. Die Anzahl der Teilnehmenden sehen Sie in diesem Icon:

Wie zeige ich eine Prasentation?

1. Waihlen Sie ﬂ Bildschirm teilen.

2. Im Motzilla Firefox: Wahlen Sie aus, welches Fenster angezeigt werden soll, indem Sie mit
dem Pfeil neben ,Fenster oder Bildschirm auswahlen” die Auswahl aufklappen. Wahlen Sie
hier das Fenster mit Ihrer Prasentation.

r.D Soll we.dbfz.de auf [hren Bildschirm zugreifen dirfen?

Zu teilendes Fenster oder zu teilender Bildschirm:
Fenster oder Bildschirm auswihlen e

[ ] Entscheidung merken

Erlauben Micht erlauben




r‘ Soll ve.dbfz.de auf lhren Bildschirm zugreifen diirfen?

Zu teilendes Fenster oder zu teilender Bildschirm:

Fenster oder Bildschirm auswihlen

Posteingang - Petra.Saegner@dbfz.de - Outlook
Projekt abschliefien - OneMote

Telefonkonferenz - Alle Elemente - Internet Explorer
Jitsi Meet - Mozilla Firefox
Firefox - Weitergabe-Indikator
Webkonferenzen mit Jisti Meet - FAC - FAC - DEF...
Anleitung fir Webkonferenz mit Jitsi Meet.docx - ...
Bildschirm 1
Bildschirm 2

3. Klicken Sie auf Erlauben.
4. Jetzt kénnen Sie lhre Prasentation zeigen.

2. Im Google Chrome — Wahlen Sie aus, welchen Bildschirm oder welches Anwendungsfenster
Sie zeigen wollen.

Bildschirm teilen

vc.dbfz.de mochte den Inhalt Ihres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden soll.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster Chrome-Tab

Bildschirm 1 Bildschirm 2

Teilen Abbrechen

3. Klicken Sie auf Teilen.
4. Jetzt kdnnen Sie lhre Prasentation zeigen.



Die Chat Funktion

1. Wahlen Sie .
2. Es offnet sich das Chatfenster.
3. Geben Sie hier ein, wie Sie im Meeting genannt/gesehen werden wollen.

4. Nun kdnnen Sie chatten.

JA

ich hab was zum essen mit

&

Ja

Die Kachelansicht
Hier konnen Sie sowohl Ihre Prasentation, als auch die Teilnehmenden anzeigen lassen.




Das aktive Fenster wird Allen angezeigt und ist mit . gekennzeichnet.

Die Anzeige der Berechtigungen
Im Browser Mozilla Firefox wird oben der Zugriff auf die Kamera und das Mikrofon angezeigt.

e W

Anzeige des Zugriffs auf den Bildschirm, die Kamera und das Mikrofon.

| oo & hitps:/fvc.dbfz.de/rglade

Seiteninformationen fir ve.dbfz.de

& Verbindung

Sichere Verbindung

Die Verbindung wurde durch eine 2
A Zertifizierungsstelle bestatigt, welche
standardmaBig nicht von Mozilla anerkannt

wird.
() Seitenelemente blockieren Standard %#
Blockierbare Seitenelemente gefunden
& Cookies b
Berechtigungen It
B Kamera verwenden Erlaubt
hikrofon verwenden Erlaubt
Auf Bildschirm zugreifen Temporar erlaubt  *

Cookies und Website-Daten lGschen...

Im Google Chrome sieht die Anzeige so aus:
Jitsi Mesat - X

Jitsi Meet
vc.dbfz.de

Dieser Tab verwendet |hre Kamera
oder Ihr Mikrofon.



Erklarung des MenUs

Bildschirm teilen

Sich zu Wort melden

Einen Chat bzw. Chatfenster 6ffnen, schlieRen

Stummschaltung aktivieren, deaktivieren

Meeting verlassen

Kamera starten, stoppen

Mehrere Bildschirme der Teilnehmenden
einblenden, Kachelansicht

o Share

Link: vc.dbfz de/dokumentation
Password:

unter (i) befinden sich der Freigabelink und die
Einwahlinformation zum Meeting

Weitere Einstellungen der Webkonferenz

Einstellungen /Settings

. Unter den drei Punkten finden Sie die weiteren Einstellungen zur Webkonferenz:




= me

@ Manage quality

©3  View full screen

petra
Qualitatseinstellungen
ildmodus

@ Share uTube video
YouTube-Video teilen

ttings 3lur my background
. nstellungen
€2 setiings B

nrecher-Statistiken
@ Speaker stats Sprecher-Statistiken

[/} View shoricuts

Tastenkiirzel

sharing

tw ™ @ 0O P <= B
w ™ = 0O P = =

Teilnahme am Meeting Uber Smartphone

Voraussetzung fiir die Teilnahme per Smartphone ist die App. Diese ist zu finden unter:
https:/jitsi.org/downloads

1. Um an einem Meeting teilzunehmen, geben Sie in Ihrem Smartphone Browser den Link ein,
den wir lhnen mitgeteilt haben.

2. Ist die App noch nicht auf lhrem Smartphone installiert, kdnnen Sie sie jetzt downloaden.
(Download the app).

3. Ist die App installiert, werden Sie automatisch zur App weitergeleitet. (Continue to the app).

4. Nun mussen Sie nur noch das Meeting 6ffnen.

5. Das Menii funktioniert so, wie oben beschrieben.

Einladen weiterer Teilnehmer

Das Einladen der Teilnehmenden Gbernimmt der Host. Das kann so erfolgen:

1. Rechts unten unter finden Sie den Freigabelink und die Einwahlinfo fir die
Teilnehmer.


https://jitsi.org/downloads
https://jitsi.org/downloads

2. Hier kdnnen Sie ein Passwort vergeben.
3. Klicken Sie auf kopieren.

o Teilen

Link: vc_dbiz de/dokumentation

Passwort:

(Das Meeting heil’t in diesem Fall "dokumentation".)

4. Und flgen Sie die Information in ein Mail als Einladung ein:
"petra is inviting you to a Meeting. Join the meeting:

https://vc.dbfz.de/dokumentation"
5. Mit diesem Link kdnnen die Eingeladenen am Meeting teilnehmen.

Bei Problemen mit Kamera und Ton versuchen Sie einen anderen USB
Anschluss, schlielRen Sie das Meeting und den Browser und beginnen Sie neu.


https://vc.dbfz.de/dokumentation

