Das DBFZ befasst sich mit technischen, 6konomischen und 6kologischen Fragestellungen auf dem Gebiet der
energetischen und integrierten stofflichen Nutzung nachwachsender Rohstoffe in der Biobkonomie. Zur Verstar-
kung unseres Teams suchen wir ab sofort

Mitarbeiter (m/w/d)
»,Einkauf“

IHRE TATIGKEITSSCHWERPUNKTE:

o Vorbereitung und Abwicklung von Beschaffungsprozessen flr
unterschiedliche Waren und Dienstleistungen auf Basis von
Bedarfsmeldungen einschlieflich Angebotseinholung und -
auswertung, Vorbereitung und Auslésung der Bestellung sowie
Dokumentation des gesamten Beschaffungsprozesses

o Warenannahme und Kontrolle der Warensendung sowie
Reklamationsabwicklung

e Prufung der Rechnungen von Lieferanten und Dienstleistern

WIR ERWARTEN:

o Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit mehrjahriger
Erfahrung im Einkauf

o Erfahrungen in 6ffentlichen Verwaltung von Vorteil

o  Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Word, Excel),
Kenntnisse der Sage-Software, Modul Warenwirtschaft
winschenswert

o Gute Ausdrucksfahigkeit in deutscher und englischer Sprache in
Schrift und Wort

e Organisationstalent und Losungsorientierte Arbeitsweise

o Kompetentes Auftreten in Verbindung mit Teamfahigkeit

WIR BIETEN:

e Ein familienbewusstes, modernes Arbeitsumfeld in einem kollegialen
Arbeitsklima sowie Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaoglichkeiten

o Gute Anbindung an 6ffentliche Verkehrsmittel

» Eine Vergiitung nach TVOD (Bund) EG 5 einschlieflich der
Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes wie z. B. Betriebliche
Altersvorsorge sowie Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitregelung

Die Stelle soll in Vollzeit (derzeit 39 Stunden/pro Woche) besetzt werden
und ist auf 2 Jahre befristet.

DBFZ Deutsches Biomasseforschungszentrum gemeinniitzige GmbH
Torgauer StraBe 116, D-04347 Leipzig

www.dbfz.de

Bitte bewerben Sie sich mit lhrer aussage-
fahigen Bewerbung einschlieflich Motiva-
tionsschreiben (nur 1 Anhang mdglich,
vorzugsweise als pdf, max. 5 MB).

Kennziffer: 110621101
Bewerbungsfrist: 18.07.2021
E-Mail: bewerbung@dbfz.de

Fir eine verschliisselte Ubermittlung
lhrer Bewerbung konnen Sie das Upload-
formular Cryptshare nutzen.
www.dbfz.de/stellen

Ansprechpartnerin:
Frau Alexandra Mohr-Schuppel
Telefon: +49 (0)341 2434-112

Das DBFZ strebt eine Erhohung des An-
teils von Frauen in der Belegschaft an und
fordert deshalb qualifizierte Frauen nach-
dricklich zur Bewerbung auf. Schwerbe-
hinderte werden bei gleicher Eignung be-
sonders beriicksichtigt. Die bevorzugte
Berlcksichtigung von Schwerbehinderten
oder ihnen gleichgestellte Bewerber kann
nur erfolgen, wenn ein entsprechender
Nachweis der Bewerbung beigeflgt ist.

Reisekosten, die dem Bewerber (m/w/d)
bei einem Bewerbungsgesprach entste-
hen, kdnnen nur nach der ,,Regelung tber
den Reisekostenzuschuss fiir Vorstel-
lungsreisen fiir das Bundesministerium
des Inneren und den Geschaftsbereich
BMI“ (Z11-30201/2#1) erstattet werden.

Fur die interne Verarbeitung lhrer Fotos
Ubermitteln Sie uns bitte eine schriftliche
Einwilligung. Ansonsten bitten wir von der
Verwendung von Fotos in Ihren Bewer-
bungsunterlagen abzusehen. Vielen Dank
fir Ihr Verstandnis.
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