Sie erhalten vor dem Start des Events eine Mail mit einer Einladung. Wenn Sie dem Link folgen,
erreichen Sie die Anmeldeseite auf dbfz.webex.com.

Eventinformationen: Testevent =)

Eventstatus: Gestartet Jetzt als Diskussionsteilnehmer dem Event beitreten
Datum und Zeit: Montag, 7. September 2020 12:00

Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00) Geben Sie fur den Beitritt an diesem Event als Diskussionsteiinenmer folgende Informationen an.
Zeitzone dndern

Programm: programm test vm dbfz Vorname: |
Dauer: 1 Stunde Nachname:

Beschreibung: E-Mail-Adresse:

wenn sie der Gastgeber sind, starien Sie Inr Ereignis.
Indem Sie diesem Ereignis beitreten, akzeptieren Sie die Cisco Webex Geschafisbedingungen und

Datenschutzerklarung.

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten hier ein und klicken sie auf Absenden. Danach konnen Sie
dem Event beitreten.

Im ersten Fenster, welches Sie sehen, kdnnen Sie noch einmal ihre Audio- und Videoeinstellungen
Uberprufen.
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Wenn Sie eine Webcam angeschlossen haben, sollten Sie nun Ihr Video sehen kdénnen, andern-
falls nur lhre Initialen.

Ein Klick auf Lautsprecher und Mikrofon testen flhrt sie zu den Einstellungen, wo Sie Audio
Ein- und Ausgabe genauer einrichten und testen konnen. Wenn alles wie gewunscht funktioniert,
treten Sie dem Event mit einem Klick auf Einem Event beitreten bei.

Als Moderierende haben Sie folgende Oberflache
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Von hier aus konnen Sie
Sich stummschalten und die Stummschaltung wieder aufheben
Ihr Webcam Video starten und stoppen, sollten Sie eine Kamera installiert haben
Dateien teilen, eine Bildschirmubertragung starten oder eine Whiteboard erstellen
Eine Aufnahme ihres Vortrages starten
Die Teilnehmendenliste einsehen
Optional: Fragen von Teilnehmenden einsehen

Optional: Den Chat 6ffnen

Ein Klick auf den Freigeben Button (3) 6ffnet ein weiteres Menu.
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Hier haben Sie folgende Auswahl
Bildschirmiibertragung starten

Bildschirmiibertragung auf ein bestimmtes gerade laufendes Programm beschrankt
starten

Eine Datei freigeben
Aus einer Liste anderer Programme auswahlen um diese zu teilen

Ein neues Whiteboard starten

Wenn Sie lhren Bildschirm Ubertragen, erscheint am oberen Rand lhres Bildes ein orangefarbener
Kasten. Wenn sie mit ihrem Mauszeiger dort ribergehen, 6ffnet sich ein Mend.
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Teilen / Beenden: Beendet den Vorgang und leitet Sie zurlck zu der Standardansicht

Unterbrechen: Das Bild wird eingefroren. Sie bleiben in dieser Ansicht und kdnnen nach
Belieben fortsetzen

Freigeben: Wahlen Sie andere Dateien/Programme zum Teilen aus

Zuweisen: Geben Sie einzelnen Teilnehmenden die Moglichkeit Inren Mauszeiger zu
bedienen oder die Prasentation zu Kommentieren

Stummschalten / Stummschaltung aufheben
Videouibertragung aktivieren/deaktivieren
Rekorder: Ubertragung aufnehmen
Teilnehmerliste anzeigen

Chat anzeigen

Kommentieren: Fugen sie spontan Kommentare und Notizen hinzu

Wenn Sie eine Datei teilen, 6ffnet sich diese Ansicht
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Hier haben Sie folgende Moglichkeiten

Miniaturansichten anzeigen: Wenn sie ein Dokument mit mehreren Seiten teilen,
konnen sie hier Miniaturansichten der einzelnen Seiten aktivieren

Kommentieren: Offnet eine Werkzeugleiste zum kommentieren (Siehe Whiteboards fiir
Erklarungen zu den Werkzeugen)

Durch die Seiten der Datei navigieren
Ein- und auszoomen

Dokument an die Breite des Fensters anpassen

Ein neues Whiteboard zu erstellen flgt eine leere Seite zur Dokumentenansicht, welche Sie und
ausgewahlte Teilnehmende gemeinsam beschreiben kénnen.

Dabei stehen folgende Werkzeuge zur Verfugung
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Auswahl welche Teilnehmende an dem Whiteboard arbeiten durfen

Marker mit Teilnehmernamen setzen oder Laserpointer nutzen

Text schreiben

Pfeile und gerade Striche hinzufiigen

Kasten, Kreise, Hakchen oder Kreuzchen hinzufliigen

Stiftfunktion zum freihandig zeichnen und markieren, sowie ein Hightlighter
Farbauswahl

Radierer zum Entfernen von Elementen (Achtung, I6scht komplette Elemente, kann nicht
prazise eingesetzt werden)

Datei speichern



